	Formularvorlage im Rahmen von Forschungsarbeiten mit Option zur Veröffentlichung
ohne Foto-, Ton- oder Videoaufnahmen:
An die Schulleitung _______________________________________________________________________________________
[bookmark: _GoBack]									Ort: ______, Datum: ______
Name Projektverantwortliche/r[footnoteRef:1]	__________________________________________________________ [1:  (Promotions-)Studierende sind rechtlich verantwortlich, auch wenn sie Teil eines größeren Projekts sind.] 

Name der Hochschule	__________________________________________________________
Anschrift der Hochschule	__________________________________________________________
Lehreinheit	__________________________________________________________
Tel./ E-Mail	__________________________________________________________

Genehmigung zur Durchführung einer Datenerhebung[footnoteRef:2]	 [2:  Rechtliche Grundlagen der Datenerhebung: gem. § 25 Abs. 4 NDSG und RdErl. d. MK v. 01.01.2014 – 25b- 81402 – VORIS 22410, zuletzt geändert durch RdErl. vom 01.05.2021 (SVBl. 2021 Nr. 5, S. 239) für Umfragen und Erhebungen in Schulen] 

Sehr geehrte/r Frau/Herr ______,
im Rahmen eines Forschungsprojekts an meiner Hochschule plane ich eine wissenschaftliche Erhebung an Ihrer Schule zu dem Thema _______________________________________________________________. 
Dabei wird die Veröffentlichung von Projektergebnissen angestrebt. 
Dafür möchte ich an Ihrer Schule eine Erhebung
☐ mit SchülerInnen:	Anzahl Klassen: ____ 	Klassenstufen: ____	Anzahl SchülerInnen: ____
☐ mit LehrerInnen: 	Anzahl LehrerInnen: ____		
durchführen. Hierfür bitte ich Sie in Ihrer Schulleitungsfunktion um Ihre Genehmigung; diese erfolgt vorbehaltlich der Genehmigung des Vorhabens durch das zuständige Regionale Landesamt für Schule und Bildung (RLSB). Die Ergebnisse und die Auswertung werden dem RLSB und dem Nds. Kultusministerium unaufgefordert schriftlich zur Kenntnis gegeben.
Im Folgenden informiere ich Sie über die Rahmenbedingungen der geplanten Erhebung.[footnoteRef:3] [3:  Folgende datenschutzrechtlichen Informationen können, aber müssen nicht der Schulleitung mitgeteilt werden.] 

Folgende Anlagen sind diesem Antrag beigefügt:
1) Beschreibung des Vorhabens 
2) Muster des Informations- u. Einwilligungsschreibens für TeilnehmerInnen/Erziehungsberechtigte 
3) Ggf. Erhebungsinstrument/e 
Die Erhebung der Daten erfolgt (Mehrfachnennungen möglich):
		☐ schriftlich mittels Fragebogen
	☐ durch Unterrichtsbeobachtungen 

	☐ mündlich ohne Bild- und Tonaufnahmen 
	☐ durch Sonstiges, und zwar ____________________



	


Bei der Durchführung der Datenerhebung in der Schule werden unzumutbare Störungen oder Belastungen des Schulbetriebs vermieden. 
Die Durchführung der Erhebung erfolgt (Mehrfachnennungen möglich):
☐ durch mich
☐ durch andere Personen, zwar (Name, Vorname)[footnoteRef:4]: ____________________________________________ [4:  Werden andere Personen der Universität beauftragt (z.B. Hilfskräfte) ist es ausreichend, deren Namen zu nennen. Sollten aber externe Partner/Einrichtungen eingebunden werden (z.B. eine Firma oder eine andere Hochschule im Falle von universitätsübergreifenden Projekten), sollte ggf. auch deren Adresse genannt werden. ] 


______________________________________________________________________________________


Umgang mit den Daten
Die Erhebung der Daten dient ausschließlich der in der Vorhabenbeschreibung formulierten Ziele. Es geht nicht darum, das Verhalten oder die Leistung der teilnehmenden Personen zu bewerten. Weder die Teilnahme noch die Nichtteilnahme zieht Nachteile nach sich.
Die Daten werden anonym erhoben bzw. pseudonymisiert. Die Namen der teilnehmenden Personen werden weder erfragt, genannt, noch verarbeitet. 
Freiwilligkeit der Datenerhebung
· Die Erhebung erfolgt freiwillig und nur mit Einverständnis aller Beteiligten bzw. der Erziehungsberechtigten. 
· Jederzeit kann die/der Befragte die Teilnahme abbrechen oder Fragen auslassen.
· Die teilnehmenden Personen bzw. die Erziehungsberechtigten werden zuvor schriftlich über die Erhebung informiert und nur nach Vorlage ihrer schriftlichen Einverständniserklärung an der Datenerhebung beteiligt.
· Die Einwilligung kann grundsätzlich jederzeit gegenüber der/dem Projektverantwortlichen ohne Angabe von Gründen schriftlich widerrufen werden.[footnoteRef:5] Im Falle eines Widerrufs bis zum Zeitpunkt der Anonymisierung der Daten werden die entsprechenden Daten bzw. Datenausschnitte auf Wunsch gelöscht.[footnoteRef:6]   [5:  Wenn Mehrfachbefragungen geplant sind, kann mit dem Widerruf der Einwilligung auch zu jedem Zeitpunkt die Teilnahme beendet werden.]  [6:  Dieser Satz ist nur bei personenbezogen erhobenen Daten notwendig (im Falle einer vollständig anonymen Datenerhebung ist eine Löschung nicht möglich). Danach können die Daten der Person nicht mehr zugeordnet werden und dementsprechend auch nicht mehr vernichtet werden.] 

· Sofern die Einwilligung nicht erteilt oder später widerrufen wird, entstehen zur Teilnahme angefragten Personen keine Nachteile, insbesondere hat dies keinerlei Auswirkungen auf die schulischen Belange.
· Den teilnehmenden Personen stehen gegenüber den verantwortlichen Stellen ggf. folgende Rechte zu: Recht auf Auskunft über die betreffenden Daten (Art. 15 DSGVO), auf Löschung der Daten (Art. 17 DSGVO), auf Einschränkung der Verarbeitung (Art. 18 DSGVO), auf Datenübertragbarkeit (Art. 20 DSGVO) sowie ein Beschwerderecht bei der Aufsicht der Landesbeauftragten für den Datenschutz Niedersachsen (www.lfd.niedersachsen.de/startseite/).[footnoteRef:7] [7:  Entfällt bei anonym erhobenen Daten. Wenn die Daten nachträglich anonymisiert worden sind, gibt es ab diesem Zeitpunkt keine Vorschriften zur Aufbewahrung.] 

Datennutzung (Mehrfachnennungen möglich):
Die erhobenen bzw. weiterverarbeiteten Daten können unter Kontrolle der/des Projektverantwortlichen zu folgenden Zwecken genutzt bzw. weitergegeben werden:
☐ 	der Auswertung im Forschungsprojekt (NutzerInnen: Projektmitarbeiter)
☐ 	Lehrveranstaltungen zur Studierendenausbildung (NutzerInnen: Hochschullehrende und Studierende), ggf. Bezeichnung d. Lehrveranstaltung: __________________________________________________
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
☐ 	Vorträgen auf wissenschaftlichen Tagungen (NutzerInnen: Tagungsteilnehmende)
☐ 	Wissenschaftlichen Publikationen (NutzerInnen: Wissenschaftscommunity). Wissenschaftliche Veröffentlichungen erfolgen in einer Art und Weise, die keinen Rückschluss auf einzelne Personen zulässt.
☐ 	Fort- und/oder Weiterbildungsmaßnahmen für Lehrkräfte, die an der Hochschule stattfinden 
(NutzerInnen: ReferentInnen, Lehrkräfte), ggf. Bezeichnung der Maßnahmen: 
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
Datenaufbewahrung6 
Die Daten werden – bis zum Zeitpunkt einer ggf. erfolgenden Anonymisierung – durch Zugangsschutz und Verschlüsselung vor unbefugtem Zugriff durch unbeteiligte Dritte gesichert. Die erhobenen und die weiterverarbeiteten Daten werden folgendermaßen aufbewahrt: 
______________________________________________________________________________________
Vernichtung der personenbezogenen Daten[footnoteRef:8]  [8:  Entfällt bei anonym erhobenen Daten. Wenn die Daten nachträglich anonymisiert worden sind, können sie ab diesem Zeitpunkt zeitlich unbegrenzt aufgehoben werden.] 

Die personenbezogenen Daten – sofern sie nicht nachträglich anonymisiert worden sind –  werden vernichtet, sobald der Erhebungszweck dies zulässt (gem. §13 Abs. 2 NDSG). Konkretisierung des Zeitpunkts der Datenvernichtung:
______________________________________________________________________________________

Ich würde mich sehr freuen, wenn Sie die Erhebung mit Ihrer Einwilligung unterstützen. 

Für Fragen stehe ich Ihnen gerne zur Verfügung.

Mit freundlichen Grüßen 

______________________________________________________________________________________
Ort, Datum, Name und Unterschrift Projektverantwortliche/r

------------------------------------------------------------Seitenumbruch-------------------------------------------------------------


------------------------------------Bitte an die/den Projektverantwortliche/n zurückgeben-------------------------------

Genehmigung zur Durchführung einer Datenerhebung 
Vorbehaltlich der Genehmigung des Vorhabens durch das zuständige Regionale Landesamt für Schule und Bildung (RLSB) 
☐ stimme ich zu, 
☐ stimme ich nicht zu,
dass die Erhebung von Frau/Herrn ______________________ 
zum Thema ________________________________________________________________________ 
an meiner Schule, ____________________________________, durchgeführt werden kann.
Die Informationen zum Vorhaben, zur Verwendung der Daten, zum Widerrufsrecht und zur Zweckgebundenheit der Daten habe ich im Schreiben vom _______ zur Kenntnis genommen.

Ggf. ergänzende Vereinbarungen:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


______________________________________________________________________________
Ort, Datum, Name und Unterschrift SchulleiterIn
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