
Müller-Egerer Bäckerei & Konditorei GmbH 

Koordinator (m/w/d) Interne Trainings 
26180 Rastede 

Stellenangebotsbeschreibung: 

Koordinator (m/w/d) 

Interne Trainings 

in Vollzeit, Standort: Rastede 

 

Wir suchen dich als aufgeschlossene, strukturierte und verantwortungsbewusste 

Koordinator:in für unsere Trainings und unser e-Learning. Als Organisationstalent 

unterstützt du die operativen und strategischen Verantwortungsbereiche des 

Trainerteams und bildest die Schnittstelle zu unserer 

Personalentwicklungsabteilung. 

Das sind wir: 

• mittelständische familiengeführte Handwerksbäckerei aus Rastede 

• über 65 Filialen von Wilhelmshaven über Oldenburg bis Bremen 

• innovative Geschäftsprozesse 

• Qualität und Frische seit über 75 Jahren 

Freude | Ehrlichkeit | Respekt | Wertschätzung | Verantwortung & Vertrauen | 

Loyalität 

 

… diese Werte werden von uns täglich gelebt. 

Deine Aufgaben bei uns: 

Als Koordinator (m/w/d) 

Interne Trainings bist du maßgeblich beteiligt an der Erstellung unseres 

ganzheitlichen Schulungskonzeptes und unterstützt das Trainerteam bei der 

Weiterentwicklung und Ausrollung neuer Schulungsinhalte. Des Weiteren bist du 

Spezialist:in für unsere e-Learning-Plattform. Dabei zählen die folgenden 

Aufgaben zu deinem Tätigkeitsfeld: 

• Verwalten und Weiterentwickeln der Trainings- und e-Learning-Inhalte 

sowie der Integration dieser in das ganzheitliche Schulungskonzept 

• Koordination der Schulungsteilnahmen: Verwalten der Anmeldungen, 

Pflegen von Kalendern und Prüfen von Schulungsintervallen 



• Schnittstellenmanagement der Abteilungen Personalentwicklung und 

Trainerteam 

• Konzipieren und Implementieren von Überprüfungsstrukturen 

• Ansprechpartner:in für unsere Mitarbeiter:innen bei administrativen Fragen 

und Mitgliederverwaltung 

• Koordination Instandhaltung und Weiterentwicklung des internen 

Handbuchs und der Filial-Prozesssoftware 

Das zeichnet dich aus: 

• Eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung bzw. Studium, z.B. im Bereich 

Kommunikation, Medien oder Pädagogik sowie erste Berufserfahrung im 

relevanten Bereich 

• Strukturierte und prozessorientierte Arbeitsweise 

• Ausgeprägte Kommunikationsstärke, Moderations- und 

Schnittstellenfähigkeit sowie Empathie und Durchsetzungsvermögen 

• IT-Affinität und Spaß daran, digitale Tools aktiv zu nutzen 

• Sicher im Umgang mit Microsoft Office 

• Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

Deine Vorteile im Überblick: 

• Anwesenheitsprämie (bis zu 40 € für jeden Monat ohne Fehlzeiten) 

• iPad für die private und berufliche Nutzung 

• Dienstliches iPhone 

• Rabatt für unsere Mitarbeiter:innen (30-50% in allen Filialen) 

• Betriebliche Altersvorsorge 

• Bike-Leasing 

• Geburtstagsgutscheine, Sonderurlaubstage bei runden Geburtstagen & 

Sonderzahlungen für Jubiläen 

• Individuelle Workshops, Trainings und Schulungen 

• Regelmäßige Sonderaktionen (z.B. Ticketverlosungen) 

• … und vieles mehr 

Das klingt gut? Dann sende uns deine Bewerbungsunterlagen, deine letzten 

Zeugnisse und Gehaltsvorstellung per Mail an bewerbung@mueller-egerer.de. Wir 



freuen uns auf dich! 

 

Gerne kannst du dich bei Fragen zum Bewerbungsprozess direkt bei unserer 

Personalabteilung unter 04402 98 68 40 melden. 

 

Müller & Egerer Bäckerei und Konditorei GmbH 

An der Brücke 27 

26180 Rastede 

Tel.: 04402 98 68 40 

WhatsApp: 0152 544 029 20 

bewerbung@mueller-egerer.de 

https://www.mueller-egerer.de/ 
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