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Anforderungen an den Praktikumsbericht  
im Modul prx108  

am Department für Wirtschafts- und Rechtswissenschaften 

Formale Grundlagen: 
• Haupttext mit Schriftgröße 12pt 
• Fußnoten und Anmerkungen mit 10pt 
• Linker Rand 3cm, rechter, oberer und unterer Rand 2cm 
• Zeilenabstand 1,5 
• Seitenzahlen unten rechts 
• Blocksatz 
• Schriftart Times New Roman 
• Seitenumfang 12-15 Seiten 
• WICHTIG: Bitte arbeiten Sie mit Literaturverweisen, wenn Sie bei-

spielsweise über die jeweiligen Unternehmen schreiben (Internet-
quellen) 

Aufbau: 
• Deckblatt 
• Inhaltsverzeichnis 
• Einleitung 
• Hauptteil 
• Reflexion 
• Literaturverzeichnis/Anhang 
• Eigenständigkeitserklärung 
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Deckblatt: 
• Titel der Arbeit 
• Zeitraum des Praktikums 
• Name 
• Matrikelnummer 
• Anschrift/Email/Telefon 
• Studiengang/Fächerkombination 
• Semesterzahl 
• Datum der Teilnahme an der Begleitveranstaltung 

Inhaltsverzeichnis: 
Der Aufbau des Praktikumsberichtes muss klar strukturiert sein (s.  o.). 
Durch die Darstellung der Kapitel und Unterkapitel mit Angabe der Sei-
tenzahlen wird die Struktur im Inhaltsverzeichnis transparent gemacht. 

Einleitung: 
Sie formuliert das Thema und die Intention des Praktikums und erläutert die 
Motivation für das Praktikum bzw. die Wahl eines speziellen Fachberei-
ches im Unternehmen. 

Hauptteil: 
• Darstellung der Praktikumsstelle  

(institutionelle Darstellung / Art und Aufbau der Organisation, Per-
sonalstruktur, Berufsfeld, Bezug zum Studium, Angaben zur Betreu-
ung und Betreuungsperson) 

• Inhalte des Praktikums  
(Rahmenbedingungen, Einarbeitung, Mitarbeit / eigene Tätigkeitsfel-
der / Projekte, Darstellung einzelner prägnanter Inhalte / Erlebnisse) 

• Praxiserfahrung  
(Zusammenarbeit mit Vorgesetzten und Kolleg*innen, notwendige 
Schlüsselqualifikationen und / oder Kompetenzen) 
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Reflexion: 
Stellt eine persönliche und kritische Auseinandersetzung mit dem Praktikum 
dar. Die Reflexion sollte mindestens 1,5 Seiten umfassen. 

• Bewertung des Praktikums 
• Bezug zum Studium 
• Was war gut, was könnte verbessert werden 
• Perspektiven für das weitere Studium 

Literaturverzeichnis: 
Das Literaturverzeichnis enthält Angaben zu allen Publikationen, die 
ggf. für die Anfertigung des Berichtes herangezogen wurden. Die 
Angaben erfolgen in alphabetischer Reihenfolge der Autor*innen-
namen. 

Anhang: 
In den Anhang kommen Bilder, Organigramme, Formulare, Texte 
oder andere Materialien, die inhaltlich im Text nicht erwähnt wurden, 
aber im Rahmen des Praktikums genutzt oder erstellt wurden oder 
die zusätzliche Informationen im Zusammenhang mit dem Bericht 
bieten. 

Eigenständigkeitserklärung: 
Auf der letzten Seite des Berichtes ist eine unterschriebene Erklärung 
mit folgendem Text einzufügen: 
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Hiermit versichere ich, dass ich diese Arbeit selbstständig verfasst 
habe und keine anderen als die angegebenen Quellen verwendet, 
sowie keine unzulässige fremde Hilfe in Anspruch genommen habe. 
Zudem wurde die Arbeit nicht unter unkenntlichem Einsatz genera-
tiver Künstlicher Intelligenz erbracht. Außerdem versichere ich, dass 
ich die allgemeinen Prinzipien wissenschaftlichen Arbeitens und 
Veröffentlichens, wie sie in den Leitlinien guter wissenschaftlicher 
Praxis der Carl von Ossietzky Universität Oldenburg festgelegt sind, 
befolgt habe. 

Weiterhin erkläre ich, dass die Arbeit in gleicher oder ähnlicher Form 
noch keiner Prüfungsbehörde vorgelegt wurde. 

 

____________________________________________________________ 
Ort, Datum              Vorname, Name              handschriftliche Unterschrift 

 

Sensible Daten: 
Alle sensiblen Daten des Praktikums bzw. Praktikumsbetriebes und 
seiner Geschäftspartner, Kund*innen usw. müssen Sie natürlich 
auch entsprechend behandeln und nicht im Bericht niederschreiben. 
Zudem besteht die Möglichkeit der Anonymisierung, beispielsweise 
von Kunden der Firma. Sie können dem Unternehmen auch Ihren 
Praktikumsbericht zur Durchsicht geben, bevor Sie ihn an der Uni 
einreichen – dies ist aber aus Sicht der Uni kein „Muss“. Sollte das 
Unternehmen dennoch Bedenken bezüglich der Inhalte Ihres Prakti-
kumsberichtes haben, so können Sie diese eventuell auch durch ei-
nen Sperrvermerk (optional) auflösen, den Sie auf der zweiten Seite 
des Berichtes (nach dem Deckblatt) einfügen. Der Sperrvermerk 
kann in etwa so lauten: 
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Der Inhalt des vorliegenden Praktikumsberichtes enthält vertrauliche 
Informationen der [Name der Organisation]. Aus diesem Grund darf 
der vorliegende Praktikumsbericht– auch auszugsweise – nicht ver-
öffentlicht oder vervielfältigt werden. Er darf ausschließlich von dem 
bzw. der Praktikumsbeauftragten oder anderen Prüfungsberechtig-
ten im Praxismodul prx108, den Mitgliedern des Prüfungsausschus-
ses und den dazu befugten Mitarbeiter*innen der [Name der Orga-
nisation] eingesehen werden. Eine Weitergabe der Arbeit oder der 
enthaltenen Informationen an Dritte bedarf ausdrücklich der Zustim-
mung der [Name der Organisation, ggfs. Abteilung/Bereich etc.,  
Adresse der Organisation, PLZ und Ort]. 


