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http://ec.europa.eu/transparencyregister/public/consultation/search.do?locale=de&reset
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http://eu-community.daad.de/
https://www.uni-hannover.de/leonardo-forum/
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file://///uhv-daten/netz/daten/Dezernat4/1_Forschung/ERASMUS+LEONARDO/Projekt%202017/Formulare/www.daad.de/versicherung/de/
mailto:versicherungsstelle@daad.de
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Informationsbeschaffung

+ Praktikumssuche

Bewerbungsunterlagen 

zusammenstellen

(Formulare downloaden + ausfüllen)

Bewerbungsunterlagen einreichen

(bei Erasmus-Beauftragten*)

1. Prüfung der Unterlagen durch 

Erasmus-Beauftragte 

2. Prüfung durch EU-Büro:

Bewerber/in erhält E-Mail bzgl. 

Stipendiumshöhe + Datum der 

Vertragsausstellung

Stipendiat/in erhält Vertrag

vom EU-Büro;

sobald unterschrieben zurück:

Stipendium wird ausgezahlt. 

3-6

Monate

vorher

ca. 3

Monate

vorher

spätestens

2 Monate

Vorher***

 Auslandspraktikum beginnt 

Beratungsgespräch bei 

zuständigen Erasmus-

Beauftragten* bzw. das 

EU-Büro 

Homepage EU-

Büro**

Unterlagen 

unvollständig:

zurück an Bewerber/in

Unterlagen vollständig:

Weiterleitung an EU-

Büro

spätestens

1 Monat

vorher!

Stipendiat/in plant / 

bucht Reise, 

Unterkunft, 

Versicherung…
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http://www.uni-hannover.de/leonardo-forum
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nach 1 Monat

nach 1 Woche

max. 4 Wochen

nach Rückkehr

letzte Woche

im Praktikum

Stipendiat/in schreibt

kurze E-Mail an EU-Büro

Stipendiat/in veröffentlicht 

Zwischenbericht im Leonardo-

Forum

Stipendiat/in lässt sich 

Praktikumszeugnis ausstellen 

(2 Originale)

Stipendiat/in reicht alle 

Abschlussunterlagen im

Büro für EU-Auslandspraktika 

ein

Keine 

Rückmeldung, 

außer bei 

Problemen

Guter Bericht: 

Freischaltung 

Problematischer/ 

schlechter Bericht: 

E-Mail mit 

Änderungshinweis

Datum aus 

Vertrag!

EU-Büro gibt 

immer 

Rückmeldung per 

E-Mail

Stipendiat/in meldet Probleme, 

Abbruch, Verkürzung, Wechsel 

etc. sofort im EU-Büro!

EU-Büro reagiert 

schnellstmöglich

!

immer 

sofort


